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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W STUDIACH PODYPLOMOWYCH REALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU
PT. „SKUTECZNE, PRZEJRZYSTE I EFEKTYWNE URZĘDY ADMINISTRACJI SAMORZĄDOWEJ”
§ 1

 Informacje ogólne
1. Niniejszy regulamin określa zasady: rekrutacji, przyjmowania zgłoszeń, kwalifikowania do udziału w projekcie, prawa i obowiązki uczestników projektu, a także warunki współfinansowania studiów podyplomowych. 
2. Projekt pt. „Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzędy administracji samorządowej" jest realizowany na podstawie umowy UDA–POKL.05.02.01-00-015/10-00 z dnia 23 grudnia 2010   roku,   zawartej   pomiędzy   Instytucją Wdrażającą (Instytucją Pośredniczącą II Stopnia)
- Ministrem Spraw Wewnętrznych i Administracji a Gminą Miasto Chełmno, w ramach Programu  Operacyjnego   Kapitał  Ludzki  2007-2013 - Priorytetu V Dobre  rządzenie, Działania 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałania 5.2.1 - Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej.
3. Projekt ma charakter partnerski i realizowany jest przez Gminę Miasto Chełmno (Beneficjenta, Lidera projektu) w partnerstwie z Gminą Świecie, Gminą Unisław oraz Gminą Papowo Biskupie.
4. Celem głównym projektu jest podniesienie sprawności funkcjonowania czterech urzędów (Urzędu Miasta Chełmna, Urzędu Miejskiego w Świeciu, Urzędu Gminy Unisław oraz Urzędu Gminy Papowo Biskupie, zwanych dalej Urzędami) w aspekcie realizowanych usług publicznych oraz podwyższenie kompetencji 145 urzędników (w tym co najmniej 20% osób powyżej 45 roku życia) – w okresie jego realizacji - to jest od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r. 

5. Jedną z zaplanowanych form wsparcia w ramach Projektu są studia podyplomowe dla 36 pracowników JST, na kierunkach wynikających z potrzeb stanowiska pracy.
6. Uczestnictwo w studiach podyplomowych w ramach projektu „Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzędy administracji samorządowej" jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
7. Średni koszt studiów podyplomowych przypadających na jednego uczestnika został ustalony na poziomie 4.277,77 zł. Obejmuje on opłatę czesnego za dwa semestry studiów podyplomowych w roku akademickim 2011/2012, z wyłączeniem opłaty rekrutacyjnej.
§ 2

  Kryteria uczestnictwa w studiach podyplomowych
1. W projekcie mogą uczestniczyć osoby spełniające formalne kryteria kwalifikacyjne.
2. Formalne kryteria kwalifikacyjne są następujące:
a) ukończone studia wyższe (I lub II stopnia),
b) zatrudnienie na stanowisku urzędniczym w Urzędach wskazanych w § 1 ust. 4,
c) zgoda pracodawcy na uczestniczenie w studiach podyplomowych zgodnych z zakresem obowiązków (czynności) oraz potrzebami stanowiska pracy i potrzebami Urzędu.  
3. Liczba    osób,    które    zostaną    zakwalifikowane    do    uczestnictwa w    studiach  podyplomowych w ramach projektu jest ograniczona.
4. W przypadku większej liczby chętnych niż miejsc lub wyczerpania się środków finansowych zaplanowanych w Projekcie na współfinansowanie studiów podyplomowych, do projektu zostaną zakwalifikowane w pierwszej kolejności osoby, które:
a) na moment rekrutacji ukończyły 45 rok życia,
b) nie posiadają wykształcenia adekwatnego do zajmowanego w urzędzie stanowiska pracy,
c) najwcześniej ukończyły studia I lub II stopnia.
§ 3

 Zasady rekrutacji i kwalifikacji kandydatów na studia podyplomowe

1. Termin    rekrutacji    i    przyjmowania    zgłoszeń   jest   określony    na    stronie    internetowej Lidera  projektu (www.chelmno.pl). 
2. Nabór  kandydatów  do   udziału  w  studiach   podyplomowych  w  ramach  projektu „Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzędy administracji samorządowej" odbywa się na podstawie złożenia kompletu dokumentów tj.:

a) Formularza zgłoszeniowego na studia podyplomowe (Zał. nr 1 do Regulaminu),
b) Zgody pracodawcy na udział pracownika w studiach podyplomowych (Zał. nr 2 do Regulaminu).
Wzory powyższych dokumentów są do pobrania w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Lidera projektu.
3. Dokumenty rekrutacyjne można składać osobiście lub pocztą tradycyjną na adres Biura Projektu: Gmina Miasto Chełmno, ul. Dworcowa 1, 87-200 Chełmno, z dopiskiem: „Rekrutacja na studia podyplomowe".
4. Rekrutacja rozpoczyna się z dniem zamieszczenia na stronie internetowej Lidera projektu informacji o rozpoczęciu naboru i kończy się z upływem 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia ogłoszenia naboru. Równocześnie zostanie przekazana odpowiednia informacja listownie do JST objętych partnerstwem w ramach projektu. Dokumenty złożone po tym terminie nie będą podlegały dalszej ocenie kwalifikacyjnej.
5. Procedura kwalifikacji (selekcji) uczestników:
a) Rozpatrzenie przez Zespół Projektowy złożonych dokumentów pod względem formalnym;
b) Sporządzenie listy osób kwalifikujących się do uczestnictwa w projekcie oraz osób nie spełniających kryteriów formalnych;
c) Wybór (ostateczna  kwalifikacja)  uczestników studiów podyplomowych  przez członków Zespołu Projektowego, przy   uwzględnieniu   kryteriów   rekrutacyjnych,
o   których   mowa   w   pkt.  2  § 4 z zachowaniem zasady równych szans kobiet
i mężczyzn;
d) Bezzwłoczne poinformowanie (w formie pisemnej) o wynikach rekrutacji kandydatów ubiegający się o udział w studiach podyplomowych.
6. Kandydaci spełniający kryteria formalne, a niezakwalifikowani do projektu z uwagi na wyczerpanie limitu miejsc, zostaną wpisani na listę rezerwową, celem uzupełniania uczestników na wypadek niedopełnienia wymogów formalnych lub ewentualnej rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziału w studiach podyplomowych. W takiej sytuacji do projektu zakwalifikowana zostanie osoba znajdująca się na najwyższej pozycji listy rezerwowej.

§ 4
Zasady uczestnictwa w studiach podyplomowych

1.
Uczestnictwo w studiach podyplomowych w ramach projektu „Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzędy administracji samorządowej" rozpoczyna się po zakwalifikowaniu się uczestnika (zgodnie z procedurą opisaną w § 3) oraz złożeniu w siedzibie Biura Projektu kompletu poprawnie wypełnionych dokumentów:
a) Deklaracji uczestnictwa w projekcie (Zał. nr 3 do Regulaminu),
b) Oświadczeniu uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (Zał.
nr 4 do Regulaminu),
c) Zaświadczenie o przyjęciu na studia podyplomowe (Zał. nr 5 do Regulaminu),
d) Umowy uczestnictwa w studiach podyplomowych (Zał. nr 6 do Regulaminu).
Wzory  powyższych   dokumentów  są  do   pobrania  w   Biurze   Projektu   oraz   na  stronie   internetowej Lidera projektu (www.chelmno.pl).
2. Uczestnik projektu w Formularzu zgłoszeniowym (Zał. Nr 1 do Regulaminu) deklaruje preferowany zakres studiów podyplomowych [określa kierunek, uczelnię (instytucję organizującą studia podyplomowe) oraz wysokość opłaty za dwa semestry studiów]. Zaleca się przy tym, wskazywanie dwóch kierunków (podstawowego i alternatywnego) na wypadek gdyby dane studia podyplomowe nie zostały uruchomione w roku akademickim 2011/2012.

3. W ciągu 7 dni od otrzymania pisemnej informacji od Lidera Projektu o zakwalifikowaniu do uczestnictwa w studiach podyplomowych - uczestnik składa na wybranej uczelni wymagane przez nią dokumenty (zgodnie z procedurą rekrutacyjną danej uczelni).
4. Niezwłocznie po zakończeniu procesu rekrutacyjnego na wybrane studia podyplomowe, jednak nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem studiów, uczestnik ma obowiązek złożyć w siedzibie Biura Projektu pisemne Zaświadczenie o przyjęciu na studia podyplomowe (Zał. nr 5 do Regulaminu). Osoby, które nie złożą w terminie stosownego zaświadczenia, zostaną skreślone z listy uczestników studiów podyplomowych współfinansowanych w ramach Projektu.
5. W dniu złożenia zaświadczenia, o którym mowa w pkt. 4 niniejszego paragrafu uczestnik ma obowiązek podpisać i złożyć do Biura Projektu następujące dokumenty:
a) Deklarację uczestnictwa w projekcie (Zał. nr 3 do Regulaminu), 

b) Oświadczeniu uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (Zał. nr 4 do Regulaminu),
c) Umowę uczestnictwa w studiach podyplomowych (Zał. nr 6 do regulaminu).
6.
W ciągu 14 dni od podpisania umowy uczestnik ma obowiązek dostarczyć fakturę VAT z tytułu opłaty za 2 semestry studiów podyplomowych w Roku Akademickim 2011/2012. Wystawcą faktury jest wybrana uczelnia, a jej odbiorcą Lider projektu tj. Gmina Miasto Chełmno,
ul. Dworcowa 1, 87-200 Chełmno, NIP: 875 10 03 167. W treści faktury VAT powinno się znaleźć określenie rodzaju kosztu tj.: „opłata za dwa semestry studiów podyplomowych
w roku akademickim 2011/2012" wraz ze wskazaniem nazwy studiów podyplomowych oraz imienia i nazwiska osoby, za którą będzie wniesiona przedmiotowa opłata.
§ 6
Obowiązki i prawa uczestnika projektu kierowanego na studia podyplomowe
1. Udział w studiach podyplomowych jest współfinansowany przez Unię Europejską w   ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Beneficjent nie zwraca kosztów dojazdu uczestnika na studia podyplomowe.
3. Udział w zajęciach przewidzianych w ramach studiów podyplomowych jest obowiązkowy
i może podlegać kontroli przez Lidera lub osoby upoważnione.
4. Potwierdzeniem   ukończenia   studiów   podyplomowych  jest  jeden z następujących dokumentów:  kserokopia   dyplomu   ukończenia   studiów podyplomowych potwierdzona za zgodność z oryginałem przez uczelnię; dyplom ukończenia studiów podyplomowych przedstawiony do wglądu w Biurze Projektu wraz z jego kserokopią, odpis dyplomu ukończenia studiów podyplomowych wystawiony przez uczelnię.
5. W przypadku rezygnacji ze studiów podyplomowych uczestnik jest zobowiązany pisemnie
w terminie 14 dni powiadomić Beneficjenta o tym fakcie, jak również uczestnik ma obowiązek zwrotu kosztów poniesionych opłat z tytułu uczestnictwa w studiach.
6.  Uczestnik jest zobowiązany do wypełniania ankiet ewaluacyjnych i innych wymaganych dokumentów w trakcie realizacji projektu jak i udziału w procesie ewaluacji nadzorowanym przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym Kapitał Ludzki.

§ 7
Przepisy końcowe 
1. W przypadkach zaistnienia sytuacji  nie określonej  niniejszym  regulaminem  decyzję podejmuje  Lider Projektu po ewentualnej konsultacji z Grupą Sterującą lub Instytucją Pośredniczącą II stopnia.
2. Regulamin obowiązuje w okresie od dnia jego przyjęcia przez Grupę Sterującą do dnia
31 grudnia 2012 roku. 
Zatwierdzenie dokumentu (Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w studiach podyplomowych realizowanych w ramach projektu pt. „Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzędy administracji samorządowej”)

Niniejszym zatwierdzam rzeczony dokument w imieniu reprezentowanej przeze mnie w Grupie Sterującej jednostki samorządu terytorialnego:
Gmina Miasto Chełmno:   …………………………………………………………………………………





(data, podpis i pieczęć)

Gmina Świecie:
   …………………………………………………………………………………




(data, podpis i pieczęć)

Gmina Unisław: ………………………………………………………………………………… 
(data, podpis i pieczęć)

Gmina Papowo Biskupie: …………………………………………………………………………………




(data, podpis i pieczęć)

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską
 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


